TUTO : Créer/ Supprimer un nouvel animateur d’AS

1- Se connecter sur Opuss. Sur la premiere page, cliquer sur « mes licenciés »
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2- Cliquer sur « Animateurs »
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a- Pour supprimer un animateur, choisir un nom parmi ceux de la liste et cliquer sur la
corbeille rouge en face du nom a droite de I’écran.
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b- Pour créer un animateur, cliquer sur les 3 traits bleus horizontaux
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c- Puis sur « ajouter un nouvel animateur »
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= Ajouter un nouvel animateur
Q. Rechercher un animateur

> Rattacher un animateur d'un autre établissement

>
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[X] Export au format Microsoft Excel

Export au format CSV @

Athlétisme estival.

4-  Remplir les rubriques.
Attention a bien renseigner le mail et le n° de tél, ainsi que les spécialités.
Puis cliquer sur « enregistrer ».
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