MEMO TRESORIER DE L’AS

UNSS MAYOTTE




Sous la responsabilité du président de

Faire le compte financier de I'année écoulée, établir chague debut d'année un
budget prévisionnel et le présenter a I'AG
Proposer le prix de la cotisation des adhérents qui sera soumis a I'approbation de
AG de I'AS
Encaisser les cotisations des adhérents
Tenir une comptabilité : enregistrer et ventiler les recettes et les dépensge
Régler les différentes dépenses
Affiliation
Forfait
Assurance

Actions particulieres ...

@
Renseigner la partie comptable des dossiers de sulgventions UNSS

Union Nationale

du Sport Scolaire
7’///71]0({7




Dans le cadre d’'un fonctionnement basic

Cela peut se résumer Q :

2 cahiers, un carnet de recu et une fiche bilan
1cahier pour la Banque

1cahier pour la Caisse (espece) —
Un carnet de recu, utile pour les réceptions en espece.

./

Cahier de Banque AS ... Cahier de Caisse AS ...
““":f,"’:f“’ Il est important d’archiver vos Année 2016/2017

01/09/2016 Affiliation “

B - du cheque. (Classeur et si possible R T we |

factures en indiquant la date et le n°
‘
Eac scan )

Si votre comptabilité prend de

| tnozore Joitemme | 0000 |
I'ampleur un N° de facture facilitera
I
o les recherches. r—
Wlsocemaamse]  oc |

Bilan AS ... 2016/2017

Solde N-1:

CHARGE PRODUIT

Affiliation UNSS Adhésion

Forfait UNSS Fond social

Subvention CA Uuss

Union Nationale
du Sport Scolaire
Mayotte

Assurance RC AS

Total 2800 €

Solde fin d'année



Dans le cadre d’'un fonctionnement un peu plL

Utilisation d'un fichier Excel « Comptes de I'AS »

e inbede @ X

EPS « TICE »‘
m@m@@@g Importer les données

d'un autre fichier

Cette feuille de configuration vous sert lors de la premiére utilisation du fichier afin de le préparer avec vos paramétres.
Par la suite, les informations ci-dessous pourront étre modifiées directement sur les autres feuilles du classeur.

Type d'établissement :  Collége Nom du trésorier : N

Nom de I'association : | Solde initial du compte :
Ville : Prix de la cotisation :
Adresse :
Contact: Tél.: -Fax: - Mail :

N° SIRET ou RNA (facultatif) :

Logo de I'association (facultatif) : D:\_Images\Logo AS 2020.jpg

Configurer le fi

Remarques :

- Certaines fonctionnalités de ce fichier ne sont pas compatibles avec Mac ni avec les versions antérieures a Excel 2010 sous Windows. Le mémento du trésorier

UNSS

- L'utilisation de ce fichier se fait sous votre propre responsabilité et vigilance, I'auteur ne garantit pas I'exactitude des données affichées.

Union Nationale
du Sport Scolaire

Mayotie

- Les feuilles de ce fichier sont protégées par le mot de passe « NonoPDA » afin d'éviter les mauvaises manipulations qui rendent le fichier inutilisable.

- Adaptation automatique de I'affichage des pages au lancement du fichier : Me demander



https://docs.google.com/spreadsheets/d/1sH7iCZmJ7hQOZbXfRTDgBAowX8nZnoN-/edit?usp=drive_link&ouid=108315361370171324130&rtpof=true&sd=true

Pour les AS re

Une démarche complémentaire doit éire envisagee e

Le Fonds National de Solidarité (dépdt courant avril réponses en juin)

Quelqgues regles prealables a ceftte demande :

L'AS pour des raisons conjoncturelles (G expliciter dans les coume
d’'établissement — secrétaire AS) présente ou risque de rencon’rr

pour assurer ses charges incompressibles (Affiliation, Forfait, A

A minima les démarches pour des demandes d'aides au £

ont été entreprises. (Conseil d’administration, Foyer, Fopdis de

I'établissement ...)

|ff|cul’res
4 ne en RC)

gt |'établissement
Solidarité de




Pour les AS rencontrant quelques difficultés de

Un document comptable est a produire : le budget de I'AS pour les 3 dernieres annees
| 8 |

PRODUITS
Subvention collectivité (Municipalité principalement)
Subvention EPLE (Conseil d’administration)

Subvention CNDS (N’existe plus depuis 2018) remplacée par la subvention de

I’ ANS

Remboursements UNSS (Ne concerne pas Mayotte)

Fonds de solidarité UNSS (Pour la nationale FNS indiquer uniquement la
somme percue sur le FONDS NATIONAL DE SOLIDARITE ) Si vous avez obtenu
une subvention du Fonds régional FRS indiquez le dans AUTRES PRODUITS

CHARGES
Affiliation : 80€
Licences : Montant du Forfait
Championnat de France (Frais occasionné pour cet événement particulier,
mais ce peut étre redéfini pour n'importe quelle sortie du territoire.
Transport (Ne concerne pas Mayotte)
Récompenses (valorisation des €leves sur projet particulier)
Matériel (investissement nécessaire au fonctionnement ou au
développement de I'AS)

Ne pas hésiter a ajouter une ligne si nécessaire pour clarifier votre demande ou
si vous placez des montants importants dans « autres produits ou charges »
précisez dans la case COMMENTAIRES

La case COMMENTAIRES sert expliciter le tableau pas a justifier de la demande
sauf a pointer une difficulté comptable particuliere.

A
ASSOCIATION SPORTIVE DU COLLEGE/LYCEE :
VILLE :
/ACADEMIE :

l

A l'instant T (projection pour
pour démarrer I'année 21-22 ?)

Au ler septembre 2020
(Pour démarrer I'année 20-21)

Au ler septembre 2019
(Pour démarrer I'année 19-20)

Au ler septembre 2018
(Pour démarrer I'année 18-19)

***Renseigner E6 puis D6 et C6 et B6 se calculent tout seul...

ANNEE "N-1" (2019-2020) ANNEE "N-2" (2018-2019)
Subvention collectivité —— [ 000 0 0000O0O0O]

Subvention CNDS

FONDS PROPRES
***Evolution des fonds propres (réserves + compte courant)
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***La somme des produits est calculée automatiquement...
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putrescharges | —70r—— | | | ]
Total Charges | —— [ e Ep T E

***La somme des charges est calculée automatiquement...

R —
RESULTAT EXERCICE - e el e

***Le résultat de I'année se calcule automatiquement (Total Produits - Total Charges),
puis est reporté pour calculer 'évolution des fonds propres (Ligne 6).

)

|

|

OMM AIR pece

UNSS

Union Nationale
du Sport Scolaire

Mayotic




Un document est majoritairement utilise : le Ce
Il est le support :

- Des demandes a I'ANS via le compte ASSO. Infos en lien en cliquant IC1 (ouverture-utilisati

- Des subventions municipales. Elles se développent sur Mayotte. (Demandes en début d

- Des demandes au conseil départemental. Lien en cliquant ICI ( Créer un compte - Bie
qu'il s’agit d'une association sportive, ne pas faire d’amalgame avec I'UNSS.)
Des différents appels a projet (DRAJES, Fondation de France, Paris 2024 ...)

0:/
sl

C'est un dossier complet qui nécessite (selon les demandes) :

Un n° de RNA (attribué a la création de I'AS en préfecture)
Un n°® de SIRET (aftribué par la direction régionale de I'INSEE)
Extrait de parution au Journal Officiel
Compte rendu de la derniere AG avec composition du bureau €4
Le projet de I'AS
Un budget prévisionnel de I'association
Les fiches actions avec pour chague action :
Présentation de I'action
Budget prévisionnel de I'action
Un compte rendu financier et bilan qualitatif g& I'action (A fournir apres I'action)

dppdrt d'activite



https://www.associations.gouv.fr/le-compte-asso.html
https://lecd976soutientmonprojet.fr/account-management/cd976-demandeurs/ux/

es budgets du Cerfa n®°12156

Budget prévisionnel de I'association

Si I'exercice de I'association est différent de I'année civile, préciser les dates de début et de

Budget prévisionnel de I'action

Le total des charges doit étre égal au total des produits.

Année ou exercice 20

fin d’exercice. Le total des charges doit étre égal au total des produits. o
CHARGES Montant PRODUITS Montant
Exercice 20 ou date de début : date de fin : CHARGES DIRECTE RESSOURCES DIRECTES
70 - Vente de produits finis, de
CHARGES Montant® PRODUITS Montant 60 - Achats 0| marchandises, prestations de
services
CHARGES DIRECTES RESSOURCES DIRECTES Prestations de services
70 - Vente de produits finis, de Achats matiéres et fournitures 74- Subventions d'exploitation” 0
60 - Achats 0 [ marchandises, prestations de Autres fournitures Etat : préciser le(s) ministére(s)
i i services sollicité(s)
Prestations de services . 61 - Services extérieurs 0)-
Achats matiéres et fournitures 74- Subventions d'exploitati 0 Locations -
Autres fournitures Etat : préciser le(s) ministére(s) Entretien et réparation Région(s) :
sollicité(s) Assurance .
61 - Services extérieurs 0f- -
Locations Documentation Département(s) :
Entretien et réparation Région(s) : 62 - Autres services extérieurs 0l -
ASsurance 5 Rémunérations intermédiaires et honoraires Intercommunalité(s) : EPCI
0 - Publicité, publication -
Documentation Département(s) Déplacements, missions Commune(s) :
62 - Autres services extérieurs 0f- S :/i ban 'i - .
Ré ions intermédiaires et honoraires Intercommunalité(s) : EPCI’ STVICes Dancares. aulres ~ - - At
Bublicité_oublication 63 - Impots et taxes 0 | Organismes scciaux )
. P — - Impbts et taxes sur rémunération, -
Déplacements, missions Commune(s) : Autres impbts et taxes Fonds auro =
Services bancaires, autres - i i ___ 64- Charges de personnel ol-
63 - Impdts et taxes 0 | Organismes sociaux (détailler) : Cagence de services et de
Impdts et taxes sur rémunération, . Rémunération des personnels paiement (ex-CNASEA -emplois
Autres impbts et taxes Fonds européens aidés)
64- Charges de personnel 0|- Charges sociales Autres établi 1ts publics
‘ L'qgence de services et de . Autres charges de personnel Aides privées
Rémunération des personnels paiement (ex-CNASEA -emplois 65- Autres charges de gestion courante 75 - Autres produits de gestion
_ aidés) courante
Charges sociales Autres établissements publics 66- Charges financiéres Dont cotisations, dons manuels ou
Autres charges de personnel Aides privées legs
65- Autres charges de gestion courante 75 - Autres produits de gestion 67- Charges exceptionnelles 76 - Produits financiers
courante 68- Dotation aux amortissements 78 - Reprises sur
66- Charges financiéres Dont cotisations, dons manuels ou amorti ts et provisions
legs CHARGES INDIRECTES
67- Charges pti 1 76 - Produits fi lers Charges fixes de fonctionnement
68-D ion aux amorti 78 - Reprises sur Frais fi iers
amortissements et provisions Autres
CHARGES INDIRECTES TOTAL DES CHARGES 0] TOTAL DES PRODUITS 0
Charges fixes de fi { 3
Frais financiers CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES
Autres 86- Emplois des o[ 87 - Contributions volontaires en
TOTAL DES CHARGES 0| TOTAL DES PRODUITS 0 en nature nature
I
CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES® Secousennalue Bénévolat
Mise & disposition gratuite de biens et Prestations en nature
86- Emplois des contributi I ires 0 | 87 - Contributions volontaires en 0 prestations
en nature nature Personnel bénévole Dons en nature UN (“s
Secours en nature Bénévolat TOTAL 0| TOTAL 0 \')
Mr:as:t aal ign::osmon gratuite de biens et Prestations en nature ] ) ‘;.Lmszno ﬂast:%;aailfe
’p—pe,sonnel bénévole Dons en nature La subvention de € représente % du total des produits : Wagotte
TOTAL TOTAL (montant demandé/total des produits) x 100.




Quelques éléments pour compléter ces budg

- Un budget prévisionnel est toujours equilibré

Total des charges = Total des produits

Les budgets font normalement références a un plan comptable. Il faut, autgr

Wode x0ssible
référer les montants au bon infitulé de compte (cf budget prévisionn

v Nos reperes
de Charges et de Produits)

Les budgets prévisionnels des actions sont nécessairement intégrés ggbbuget prévisionnel de

v

I'association. (Ce n'est pas une ligne dans le prévisionnel, ils se sopfrienydans chaque compte)

Il est parfois intéressant de découper une action en plusieurs gfions visant des objectifs difféerents
(Un méme organisme peut flécher des attributions de subvgntions sur différents objectifs)

Il est important de montrer que I'on ne demande pas 4 totalité du financement a un seul
partenaire. Il est raisonnable que la demande soit ad-dessous des 50% du total des produits.

La demande doit étre crédible. Joindre autant que possible des devis pour justifier de vos charges



Quelgues éléments pour placer nos montants dans les bonnes cases. (Aide en

Exercice 20.../20..

60 - Achats

2- Budget prévisionnel de I'association

du : 01/08/

70 - Vente de produits finis, de
marchandises, prestations de
services

Vente de marchandise (Tshirts,...) - Buvette, loto, tombolas ... -
Participation complémentaire des adhérents de I'AS lors de
l'inscription & un stage ou ur.,

Prestations de services

Facturation d'un service de transport - Prestation acheté a un
organisme spécifique (un for , d'une clation que I'on va
rémunérer ...)

Achats matiéres et fournitures

Le T-shirts de I'AS - le matériel sportif - les récompenses - les boissons,
gateaux ...

74- Subventions d'exploitation

Autres fournitures

Achats dont la nature est difficile 4 identifler

Etat : préciser le(s) ministére(s) sollicité(s)

61 - Services extérieurs

Locations

Une salle, une structure, une voiture ...

Entretien et réparation

Entretien et réparation des Kayak, de l'ordi de I'AS,

Département(s) :

Assurance

Assurance en RC de I'AS

Intercommunalité(s) :

Documentation

Abonnements - Livres ...

Commune(s) :

62 - Autres services extérieurs

Rémunérations intermédiaires et
honoraires

Rémunération médecin ptable, avocat.Rarement utiliser par les
AS qui généralement achéte plutdt une prestation de service

Publicité, publication

Achats d'espaces pub, d'affiches , de flyers ...

Déplacements, missions

Frais engagés par les bénévoles (et non les salariés donc pas les
profs(c'est dans autres charges de personnels)) qui effectuent des
déplacements pour le ptedel clation

Organismes sociaux (caf, fonds sociaux de
I'établissement ...) :

Services bancaires, autres

frais de tenue de pte, frais b. ires ...
postaux, téléphone, internet ...

frais

63 - Impots et taxes

"]

Impéts et taxes sur rémunération,

—

Autres impdts et taxes

S

Fonds national de solidarité UNSS

64- Charges de per 1

—

Fonds régional de solidarité UNSS

Rémunération des personnels

o

Fonds régional de développement UNSS

Charges sociales

Autres établissements publics (CA, Foyer
-

Autres charges de personnel

Paiement des frais professionnels (paniers repas, frais de
déplacement)

Aides privées

Préciser le nom des l'organismes qui vous attribuent les subventions

cli

65- Autres charges de gestion
courante

Affiliation - Forfait AS - Droits d'auteur et de reproduction (SACEM)

75 - Autres produits de gestion
courante

66- Charges financiéres

Aglos sur les p

Dont cotisation - dons manuels ou leg

67- Charges exceptionnelles

Pénalités - Amendes

76 - Produits financiers

Intéréts sur un compte livret

68- Dotation aux amortissements

Constitution de provisions, de réserves financiéres

78 — Reprises sur amortissements et
provisions

Utilisation d'une réserve financiére - report d'une subvention non
utilisée ou incomplétement utilisée lors d'un précédent exercice
comptable.

| CONTRIBUTIONS VOLONTAIRES (plus difficile & remplir, les dossiers de demande de subvention acceptent généralement que ces comptes 86 et 87 restent vides

quan

UNSS

Union Nationale
du Sport Scolaire
Mayotte



https://drive.google.com/file/d/1s-EzMiUmye45Xa58-XPv5ST8eyT3jsdb/view?usp=drive_link

N A T

Une fois I'action menée il est de
FINANCIER :

- Bilan qualitatif de I'action réalisee
- Tableau de synthese

Il est impératif de restituer ces données pour espéeretforepeficier a

nouveau des subventions de I'organisme sollicite,

Le bilan financier peut étre crediteur ou débj




